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Curriculum si inspectie scolara

Exemplarnr.: 1

PROCEDURA OPERATIONALA

PENTRU SOLUTIONAREA SITUATIILOR EXCEPTIONALE
APARUTE LA INSCRIEREA IN INVATAMANTUL PRIMAR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

Nr crt responsabilii/ Nume si prenume Functia Data Semniitura
operatiunea
0 1 2 3 4 5
prof. ERDELI Elena .
1.1. Elaborare prof. IANTA Felicia Inspectori scolar 27.03.2023
- - . Inspector scolar

1.2 Verificare prof. KERY Hajnal general adjunct 27.03.2023

1.3 Avizat juridic | jr. MANOIU Teodora Consilier juridic 27.03.2023

13 Aprobare prof. ABRUDAN Inspector scolar 97.03.2023

Horea-Florian

general

Adresa: Str. Mihai Eminescu, Nr. 11, 410019, Oradea
Tel: +40 (0) 259 41 64 54, Tel./fax: +40 (0) 359 43 62 07,

Web: www.isjbihor.ro - E-mail: contact@isjbihor.ro

Fax: +40 (0) 259 41 80 16, +40 (0) 259 47 02 22,
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr crt Editia/revizia in | Componenta | Modalitatea Data c!e la care se aphc? . .
g s . el e prevederile editiei sau reviziei
cadrul editiei revizuita reviziei D
i editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 29.03.2022
2.2 Revizia 1 34,68 AC“&Z{LZ&W 27.03.2023
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Y 2\, INSPECTORATUL pentru solutionarea situatiilor exceptionale aparute la Nr. deex.:3
{.\»ﬁ‘,égf SCOLAR JUDETEAN inscrierea in invitamantul primar Revizia: 1
el BIHOR Nr. de ex. 3
Domeniul: COD PO : 01.143 Pagina 3 din 9
Curriculum si inspectie scolara Exemplarnr. : 1

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul procedurii operationale

Nr
ert d$COp.LII.. Ex DemERiLl Functia Nume si prenume I?atg .. Semnitura
ifuzarii nr. ’ ’ primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Inspector scolar pentru prof. ZSIGO 27.03.
informatica Tamas 2023
Inspector scolar pentru prof. MIHALET 27.03.
minoritatea slovaca Jarka 2023
Inspector scolar pentru prof. ERDELI 27.03.
Elaborare/ invatamant special Elena 2023
31 Informare/ 1 Curriculum Inspector scolar pentru prof. [ANTA 27.03.
' Aplicare invatamant primar Felicia 2023
Inspector scolar pentru prof. BARA 27.03.
invatdmant preprimar Georgeta 2023
Inspector scolar pentru 27.03.
invatdmant preprimar si . 2023
primar — sectia prof. TANKO Zita
maghiara
Inspector scolar pentru 27.03.
invatamant particular, 2023
3.2 Infor_m are/ 1 | Management | alternative educationale prof. A.RDELEAN
Aplicare . . L Simona
si monitorizare privind i
accesul la educatie e-ma
Informare/ . - ing. IUHAS 27.03.
3.3 Aplicare 1 | Informatizare Consilier I A Cristian 2023
Avizare/ L . . jr. MANOIU 27.03.
3.4 Informare 1 Juridic Consilier Juridic Teodora 2023
Verificare/ . . 27.03.
3.5 Informare/ 1 Curriculum InSpeCtO;ds.cuonlgtr general | prof. KERY Hajnal 2023
Aplicare :
Aplicare/ . 27.03.
informare 1 | Management CJRAE Bihor 2023
36 Aplicare/ 1 curriculum Comisia judeteana de nscriere a copiilor in 27.03.
' informare invatamantul primar 2023
3.7 A plicare/ 1 Curriculum | Membrii comisiilor de evaluare psihosomatica 27.03.
informare 2023
Aprobare/ prof. ABRUDAN | 27.03.
3.8 Informare 1 | Management | Inspector scolar general Horea-Elorian 2023
s Comisia - . . 27.03.
3.9 Evidenta 1 SCIM Consilier salarizare Corina FLOREA 2023
. Comisia - . . 27.03.
3.10 Arhivare 1 SCIM Consilier salarizare Corina FLOREA 2023
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4. Scopul procedurii operationale

- stabileste modul de améanare a inscrierii copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la
31.08.2023 1n invatamantul primar pentru anul scolar 2023 — 2024

- asigura punerea in aplicare a prevederilor OME Nr. 3445/17.03.2022

- asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

- asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

- sprijind activitatile derulate de Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invatamantul
primar privind respectarea prevederilor legale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Prezenta procedura este aplicabila Comisiei judetene de inscriere n invataimantul primar de la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor, precum si Comisiilor de inscriere din unitatile
de invatamant preuniversitar din judetul Bihor.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar
general al 1.S.J. Bihor.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

a. ativitatea Centrului Judetean de Resurse si de Asistentd Educationalda Bihor, a domeniului
Curriculum si inspectie scolard din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor si a
compartimentelor invatimant primar si prescolar;

b. compartimentele invatamant primar si prescolar si unitatile de invatamant din judetul Bihor;
c. furnizarea datelor de catre Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta Educationala Bihor
si unitatile de invatamant din judetul Bihor;

d. unitatile de invatamant cu nivel prescolar si primar

De activitatea procedurala depinde solutionarea situatiilor exceptionale care necesitd amanarea
inscrierii in invatdmantul primar sau pe cele care nu se incadreazad in Calendarul inscrierii in
invatamantul primar.

Prezenta procedura produce efecte de la data comunicarii prin afisare pe site-ul 1SJ Bihor
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6. Legislatia aplicabila procedurii operationale

Legislatia primara:

o Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale) cu completarile si modificarile ulterioare
e Ordinul ME 3445/2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar, cu modificarile si completarile ulterioare
e Ordinul ME 3704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru
anul scolar 2023-2024
Legislatia secundara:
e Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
aprobat prin OME Nr. 4183/2022
e Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;
e Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS Nr. 5530/2011 cu modificarile si completarile ulterioare
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1 P.O. Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
(procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
operationald) activitatii cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii

procesului respectiv

2 | Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata. Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

3 Revizuirea n cadrul

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor

editiei informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari
care implicd, de reguld, sub 50% din continutul procedurii

4 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant
5 U.PJ. Unitate de invatamant care se organizeaza si functioneaza in baza unui
(unitate de Invatamant | act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampild cu insemnele ME
cu personalitate si denumirea exactd a unitatii de Invatamant, stema Romaniei, are cont

juridicad) in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar-contabila.

6 Scoala de Unitate de invatamant obligatoriu la care este arondata fiecare locuinta

circumscriptie

aflatd in proximitatea sa.

7 | Circumscriptia scolard

Totalitatea strazilor arondate unitatii de Invatdmant formeaza

circumscriptia scolara a unitatii de Tnvatdmant respective

9 Locuri libere

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit nivel de
clasa — clasa pregatitoare - si numarul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa

10 Locuri disponibile

Locurile raimase neocupate dupd a doua faza de repartizare si locurile
copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost Inmatriculati
la o alta scoala, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au Tnscris in
nicio unitate de invatdmant in aceasta etapa.

7.2. Abrevieri
Nr. Crt. | Abrevieri Termenul abreviat

1. 1.S.J. BH Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
2. CJR.AE.BH Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala
3. SEOSP Serviciul de Evaluare si Orientare Scolara si Profesionald
4, P.O. Procedura operationala
5. E. Elaborare
6. V. Verificare
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
in anul scolar 2023-2024 inscrierea in invatimantul primar se realizeaza in baza OME Nr. 3445/17.03.2022.
Prezenta procedurd urmareste:

- Rezolvarea de catre Comisia Judeteand a situatiilor exceptionale care necesitd amanarea
inscrierii in invatdmantul primar sau pe cele care nu se incadreazd in Calendarul inscrierii in
invatamantul primar

- Solutionarea oricarei situatii privind inscrierea in clasa pregatitoare in interesul educational
al elevului si in limitele legii

8.2. Etapele derulirii procedurii:

Etapa Perioada | Locul de desfasurare

Parintele/tutorele legal instituit/imputernicitul legal depune | 5-26 aprilie | Inspectoratul Scolar Judetean
in format fizic la secretariatul Inspectoratului Scolar | 2023 Bihor
Judetean Bihor urmatoarele documente:

- cerere de améanare (Anexa 1)

- copie xerox certificat de nastere al copilului

- copie xerox cartea de identitate a parintelui

- copie xerox certificat orientare scolarda
(CES), daca este cazul

- copie xerox certificat de Tncadrare in grad
de handicap (daca este cazul)

- adeverintd cu recomandare de améanare
emisa de medicul specialist prin care se
atesta prezenta unor afectiuni acute severe
sau cronice care pot constitui cauze de
amanare a 1inceperii scolarizarii in
invatamantul primar

Secretarul 1.S.J. Bihor - inregistreaza situatiile si le pune pe | 5-26 aprilie | Comisia  judeteana  de

ordinea de zi a sedintei Comisiei judetene de inscriere in | 2023 inscriere 1n  invatamantul
invatamantul primar. primar din cadrul 1SJ Bihor
Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul | 27 aprilie | Comisia  judeteana  de
primar de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor | 2023 inscriere  in  invatamantul
solutioneaza situatiile exceptionale care necesitd amanarea primar din cadrul 1SJ Bihor

inscrierii in Tnvatdmantul primar.

Transmiterea de catre secretarul Comisiei judetene de | 27 aprilie | Comisia  judeteana de
inscriere in Invatamantul primar a solutiilor privind | 2023 inscriere 1n  invatamantul
situatiile exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in primar din cadrul 1SJ Bihor

invatamantul primar aprobate in cadrul comisiei
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Anexa 1 Nr. ........ [eeeiesaniaineiannnnns
Citre

Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar

SUbSEMNAtUL/A. ... e, CUdOMCHTTUL
T ot , strada oo , nr....... , bloc......... ,
scara...... ,  ap....... , telefon: ...l , parinte/reprezentant legal al copilului
............................................... nascut la data de .....................c.........., SOlicit amanarea

inscrierii in invatamantul primar a copilului, conform prevederilor Art.53, alin. (2) din Metodologia de
inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 3445 din 17.03.2022.

Motivele prezentei solictari sunt urmatoarele:

Atasez prezentei cereri, urmatoarele documente:

- copie xerox certificat de nastere al copilului

- copie xerox cartea de identitate a parintelui

- copie xerox certificat orientare scolard (CES), daca este cazul

- copie xerox certificat de incadrare in grad de handicap (daca este cazul)

- adeverinta cu recomandare de amanare emisa de medicul specialist in original
prin care se atesta prezenta unor afectiuni acute severe sau cronice care pot constitui
cauze de amanare a inceperii scolarizarii in invatamantul primar

Declar ca sunt de acord cu utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de cétre Inspectoratul
Scolar Judetean Bihor/Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta Educationald Bihor si sunt informat/a ca aceste
date vor fi tratate confidential, in conformitate cu prevederile Directivei CE/95/46 transpusa prin Legea nr. 667/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si prevederile Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea datelor

cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, transpusa prin Legea nr.
506/2004.

Data:.......ccoovveennnnn. Semnatura parinte/reprezentant legal .............cccoeenneeneee.
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9. Cuprins
Nr. componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
dupad caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale:
3. Lista cuprizand persoanele care difuzeaza procedura operationala 3
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Legistlatia aplicabila procedurii operationale 5
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 6
8. Descrierea procedurii operationale 7
9. Anexa 1 8
10. Cuprins 9




